
Verein  für berufliche Bildung e.V. 
 

Kauffrau / Kaufmann  
im Groß- und Außenhandelsmanagement 
Fachrichtung Großhandel  
 
Kaufleute im Groß- und Außenhandel der Fachrich-
tung Großhandel kaufen Waren und Dienstleistungen 
bei Herstellern ein und verkaufen diese an Handels-, 
Handwerks- und Industrieunternehmen weiter. Sie 
beraten ihre Kunden umfassend über die Eigenschaf-
ten der Güter und sorgen für eine termingerechte Lie-
ferung an den richtigen Ort. Für den Wareneinkauf 
ermitteln sie Bezugsquellen und den Bedarf an Waren. 
Sie holten Angebote ein, vergleichen Konditionen und 
führen Einkaufsverhandlungen mit Lieferanten. Nach 
dem Wareneingang kontrollieren Kaufleute im Groß- 
und Außenhandel der Fachrichtung Großhandel Rech-
nungen und Lieferpapiere und sorgen für eine fachge-
rechte Lagerung. Im Warenausgang planen sie die 
Auslieferung, indem sie z. B. die Waren versandfertig 
machen. Sie kalkulieren Preise, bearbeiten Ver-
kaufsaufträge und stellen Rechnungen für den Wie-
derverkauf von Waren aus.  
 
In der Umschulung wird Ihnen das notwendige berufli-
che Fachwissen vermittelt. Ebenfalls werden Sie be-
triebliche Lernphasen haben, wo Ihnen einerseits die 
Möglichkeit geboten wird, Betriebe kennenzulernen, 
andererseits auch die Betriebe Sie als Person und 
Fachkraft kennenlernen dürfen. 
 
Das Hauptziel unserer Umschulung ist das Bestehen 
Ihrer zweigeteilten, zeitlich versetzten Abschlussprü-
fung. Im Anschluss wird ein nahtloser Übergang in 
eine Beschäftigung angestrebt. Dabei werden Sie 
durch intensive Prüfungsvorbereitungseinheiten sowie 
Bewerbungstraining von unseren Fachkräften unter-
stützt, um anschließend möglichst nahtlos eine Be-
schäftigung zu finden. 
 
 

Interessiert? 
Vereinbaren Sie noch heute einen Termin! 

Sie möchten zu uns kommen? 

Umschulung 
Kauffrau/Kaufmann  

für Groß- und  

Außenhandelsmanagement 

Fachrichtung Großhandel  

Die Umschulung 

Qualifizierung ist der Schlüssel zum Erfolg! 

Verein für berufliche Bildung e.V. 
Jahnstraße 2 • 32312 Lübbecke 

Tel.: 05741 23602 -0 
Fax: 05741 23602 -20 

info@vbb-luebbecke.de 
www.vbb-luebbecke.de 

 
Sie können unser Gebäude durch den 

Haupteingang (von der Jahnstraße aus) betreten. 
Unsere Parkplätze (Einfahrt durch das Tor an der 

Niedertorstraße) befinden sich auf dem ehemaligen 
Schulhof. 

 
Ebenfalls sind wir zu Fuß in ca. 5 - 10 Minuten vom 
Bahnhof Lübbecke (über die Bohlenstraße) oder 

Busbahnhof Lübbecke (über die Jahnstraße) leicht 
zu erreichen. 

P - Einfahrt über 
Niedertorstraße 
(ehem. Schulhof) 

Quelle: GoogleMaps 

Haupteingang 
über Jahnstraße 
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Start 
Die Umschulung beginnt jedes Jahr zum 01.09. 
 
Dauer 
Die Umschulung dauert in der Regel 22 Monate. 
 
Umschulungszeiten 
Mo. bis Do.  08:00 - 15:30 Uhr 
Fr.   08:00 - 12:45 Uhr 
 
Urlaub 
24 Tage, überwiegend vorgegeben 
 
Sie sind interessiert oder haben noch weitere 
Fragen? Dann melden Sie sich gerne bei uns, 
damit wir alles klären können und ggfs. einen 
Termin vor Ort vereinbaren können! 
 
Ihr Ansprechpartner bei uns im Hause: 
Herr Eike-Bastian Dyck (05741 23602 -23) 
umschulung-m@vbb-luebbecke.de 

Inhalte der Maßnahme Daten der Umschulung 

Die theoretischen und praktischen Inhalte 
orientieren sich an dem Ausbildungsrahmenplan 
und dem Rahmenlehrplan des Ausbildungs-
berufes Kaufmann/Kauffrau für Groß- und 
Außenhandelsmanagement Fachrichtung 
Großhandel (nach der Neuordnung vom 1. April 2020) 

 

Zu den wesentlichen inhaltlichen Neuerungen 
gehören: 
 

• waren- und kundenbezogene Dienstleistungen 
• elektronische Geschäftsprozesse (E-Business) 
• Datenschutz 
• IT-Sicherheit 
• Arbeit in Projekten (Projektmanagement) 
• Vielfalt der Vertriebskanäle 
• Nachhaltigkeit in Lieferketten 
• betriebliche Compliance 
• Retourenmanagement 

 
und wie bisher: 
 

• Auftragsbearbeitung 
• Beschaffung 
• Kaufmännischer Schriftverkehr 
• Lagerwirtschaft  
• Transportwesen  
• Spezielles Rechnungswesen  
• Finanzierung und Zahlungsverkehr  
• Vertrags- und Versicherungsrecht  
• Ein- und Ausfuhr 
• Anwenden branchenüblicher Programme 

 
 

Praktika 
Während der Umschulung werden Sie 2 Praktika 
in den Betrieben unserer Kooperationspartner 
absolvieren. 
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Finanzierung 

Die Kosten für die Durchführung der 
Umschulungsmaßnahme werden in der Regel 
durch einen Bildungsgutschein gedeckt. 
 
Bildungsgutschein? 
Mit dem Bildungsgutschein bewilligt die 
Bundesagentur für Arbeit / Amt proArbeit 
Jobcenter Ihnen schriftlich die Teilnahme an 
unserer Bildungsmaßnahme und die Übernahme 
der dadurch entstehenden Kosten. 
 
Anspruch auf einen Bildungsgutschein 
Sie sind arbeitsuchend, haben Anspruch auf 
Arbeitslosengeld und / oder möchten beruflich 
wieder eingegliedert werden. Sie müssen in der 
Regel entweder eine Berufsausbildung 
abgeschlossen oder drei Jahre eine berufliche 
Tätigkeit ausgeübt haben. Vor Beginn der 
Teilnahme an einer Weiterbildung muss eine 
Beratung durch Ihren Arbeitsvermittler / 
Fallmanager erfolgt sein. 
 
Bildungsgutschein, aber woher? 
Sie können den Gutschein bei der für Sie 
zuständigen Bundesagentur für Arbeit bzw. beim 
Amt proArbeit Jobcenter erhalten, wenn Ihr 
persönlicher Ansprechpartner die Notwendigkeit 
einer Weiterbildung festgestellt hat und eine 
Eingliederung auf dem Arbeitsmarkt erwartet 
werden kann. 
 
Wo können Sie den Bildungsgutschein 
einlösen? 
Sie können den Bildungsgutschein beim Verein 
für berufliche Bildung e.V. einlösen. 


